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OBJECTIF

e Analyser vos données a I'aide des tris, des recherches, des filires et des
extractions.

o Utiliser des fonctionnalités propres aux bases de données.
¢ Synthétiser vos données avec les tableaux croisés dynamiques.
PUBLIC CONCERNE

o Utilisateurs ayant une bonne pratfique des fonctions de base d'Excel.
PRE-REQUIS

e Maitriser les fonctions de calculs et de mises en forme d'Excel.

e Un test de positionnement est proposé en amont de la formation pour valider
les prérequis.

PEDAGOGIE

e Moyens pédagogiques technigues et d'encadrement :
Formation interentreprises avec alternance d'apports théoriques et pratiques.
Echanges, analyse de pratiques, mises en situation et mises en pratique, casréels
d'entreprises, co-construction. Salles de formation équipées pour une
pedagogie active.

e Suivi de l'exécution et appréciation des résultats :
Cette formation donne lieu & une évaluation de satisfaction complétée par les
participants et un tour de table collectif avec le formateur. Cette formation
donne lieu a une évaluation des acquis via un quiz. Nombre de stagiaires : 1 a 8.

e Moddlités et délais d’acces :
Pour toute inscription faire une demande par mail & contact@formatique-fr.com.
Dates & convenir ensemble.

PROGRAMME

I LA BASE DE DONNEES

Utilisation d'une liste comme base de données
Limitation des saisies dans une base de données
Mise a jour de la liste & I'aide de la grille
Recherche d'une fiche

Tri de données
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Filtrage automatique

Contréle de saisie

Création de menus déroulants dans les cellules

Utilisation de criteres personnalisés avec le filtre automatique
Filtrage selon des criteres complexes et criteres calculés
Sous-totaux automatiques

Extraction de données dans la méme feuille et dans d'autres feuilles
Impression de gros tableaux

Les fonctions de la base de données (BD somme, BD moyenne, BD NB)
Utilisation de fonctions pour rechercher des valeurs dans une liste
(recherche V, index équivalent)
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B TABLEAUX CROISES DYNAMIQUES

Création d'un tableau dynamique

Mise & jour d'un tableau croisé dynamique
Personnalisation d'un tableau croisé

Mise en forme d'un tableau

Synthese de données a l'aide d'une consolidatfion
Calcul de totaux dans un tableau croisé

Création de champs calculés

Le filtre de rapport

Les segments

Ajout et suppression de données

Masquer et afficher les détails

Groupement d'éléments sélectionnés
Groupements de dates

Groupements de valeurs

Tri des éléments

Consolidation de données provenant de plusieurs pages
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